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بسمه تعالی
اساسنامه تاسیس مراکز نیکوکاری 
فصل اول: کلیات و اهداف
[bookmark: _GoBack]ماده ۱
نام مرکز نیکوکاری : مرکز نیکوکاری ...................  که از این پس به اختصار مرکز نیکوکاری نامیده می شود.
ماده ۲
نوع فعالیت: کلیه فعالیت‌های مرکز نیکوکاری غیرسیاسی، غیردولتی و غیرانتفاعی و عام المنفعه بوده و ضمن رعایت کامل قوانین جمهوری اسلامی ایران، دقیقاً طبق مفاد این اساسنامه فعالیت خواهد نمود. 
ماده ۳
محل: آدرس مرکز اصلی مرکز نیکوکاری ( بدون واحد نیکوکاری ) واقع در ................ شماره تلفن ثابت .... و کد پستی .... میباشد.
ماده ۴
تابعیت:  مرکز نیکوکاری، تابعیت جمهوری اسلامی ایران را دارد و کلیه اعضاء آن التزام خود را به قانون اساسی و جمهوری اسلامی ایران و ولایت مطلقه فقیه، اعلام می‌دارند ضمن اینکه به نام مرکز نیکوکاری حق انجام هیچگونه فعالیت اجنماعی و یا سیاسی له یا علیه افراد، احزاب و گروه‌های سیاسی با هر گرایشی را نخواهد داشت.
ماده ۵
مدت: فعالیت مرکز نیکوکاری از تاریخ تأسیس و صدور مجوز بهره برداری  به مدت یکسال می‌باشد. و پس از آن در صورت طی مراحل اداری مجدداً تمدید مدت مجوز انجام خواهد شد.
ماده ۶
دارائی های مرکز : کلیه دارایی های اولیه و ثانویه مرکز نیکوکاری،  اعم از منقول و غیرمنقول، که توسط هیأت عامل، خیرین  و ....... به هر نحوی از انحاء جزءاً و یا تماماً تامین و در اختیار مرکز نیکوکاری قرار گرفته، مایملک دائم مرکز خواهد بود و میبایست به عنوان دارائی مرکز نیکوکاری در سیستم ثبت شود (لیست دارائی های مرکز ضمیمه میباشد). لازم به ذکر است ، در صورت انحلال مرکز ، کلیه اموال و دارائی های مرکز نیکوکاری، به عنوان دارائی های کمیته امداد بوده و میبایست ظی صورتجلسه با حضور نماینده امداد و اعضای هیئت عامل و یا نماینده قانونی ایشان به نماینده کمیته امداد تحویل داده شود.
تبصره ۱) اعضای هیئت عامل مراکز نیکوکاری  ( موضوع ماده ۱۸ قانون مالیات‌های مستقیم) از انجام هرگونه معامله مسقیم و یا غیر مستقیم با مرکز نیکوکاری منع می باشند
تبصره۲) اعضای هیئت عامل مرکز نیکوکاری اعم از رئیس و دیگر اعضاء ، حق هیچ‌گونه تخصیص حقوق و یا هرگونه برداشت از محل کمک‌ها و هدایای دریافتی نقدی و غیرنقدی به نفع خود و یا افراد و اقوام درجه اول خود را ندارند.
ماده 7
اهـداف:
"مرکز نیکوکاری ........................ در راستای توسعه و ترویج فرهنگ مشارکت مردمی درکاهش فقر و نوع دوستی، ارتقاء دانش علمی و دینی از طریق فعالیتهای فرهنگی، افزایش دارائی و توانمندی اقشار ضعیف و نیازمند و مرتفع نمودن نیازهای مادی و معنوی ایشان از طریق دریافت کمکها و مشارکتهای مردمی، بابت کارآفـرینی، مساعدت و یا ارتقا بخشیدن به وضعیت معیشتی و اقتصادی، کمک به ارتقاء سبک زندگی، افزایش منابع درآمدی اقشار نیازمند و آسیب پذیر همچنین ترویج فرهنگ کارآفرینی و اشتغال‌زایی، کمک به تأمین و یا تعمیر مسکن، تأمین ودیعه و اجاره مسکن ، جهیزیه، درمان، ارتقاء دانش مذهبی و فعالیتهای فرهنگی و ....  با رعایت حداکثری حرمت معنوی و اجتماعی فرد فرد نیازمندان و مراجعین به مراکز با استفاده از روشهای زیر در جهت جذب هرگونه مشارکت مردمی (نقدی، غیرنقدی، خدمات و تخفیفات) تشکیل گردیده است:
۱)  
۲)  
۳)  
۴)  
۵)    
۶) 
۷) 
۸) 
۹) 
۱۰) 


ماده 8
کلیه فعالیت های همه اعضای هیأت عامل، کاملاً افتخاری بوده و اعطای هرگونه دستمزد و یا تسهیلات از امکانات مرکز نیکوکاری برای همه اعضاء ممنوع است.
تبصره: هیأت عامل می‌تواند با تصویب و تشخیص اکثریت اعضاء ، با توجه به فعالیت تمام وقت و یا پاره وقت مسئول پاسخگوئی به مراجعین، مددکار و یا ثبت نرم افزار و یا تواماً مبلغی را بعنوان حق الزحمه ( با تامین مالی توسط خیرین) برای وی در نظر بگیرد.
فصل دوم: ارکان
ماده 9
ارکان مرکز نیکو کاری عبارتند از: 
تعداد اعضای اصلی هیئت عامل شش نفر می باشند، که مشخصات فردی آنان با توجه به وظایف تفکیکی، طی فرم امکان سنجی مربوطه،  به کمیته امداد ارسال گردیده است .  
حدود اختیارات هیئت عامل فقط در راستای اهداف تعریف شده در اساسنامه بوده و جزئیات آنرا آئین‌نامه داخلی (پس از تصویب در جلسه توسط هیئت عامل و ارائه به کمیته امداد) مشخص می‌نماید.
فصل سوم: بودجه و مواد متفرقه
ماده10
بودجه
بودجه مورد نیاز جهت اداره مرکز نیکوکاری و هزینه های لازم جهت حمایت و مساعدت به نیازمندان،  از طریق دریافت‌ کمکهای خیرین اعم از هـدایا، اعانات، قبول وصیت، وقـف، حبس، صدقات، زکوات و ...... سایر فعالیت‌های مجاز در چارچوب اهداف و طبق مفاد اساسنامه و همچنین سایر کمک‌های مردمی، دولتی یا بین‌المللـی تأمین می‌شود.
تبصره ۱) انتشار و توزیع قبض جهت اخذ کمک‌های مردمی در معابر و اماکن عمومی و خصوصی ممنوع است. بدیهی است دریافت هرگونه اعانات و کمکهای نقدی و غیرنقدی دریافتی میبایست در قبال ارائه رسید انجام شود.
تبصره 2) کلیه دریافت‌ها و پرداخت‌های مرکز نیکوکاری انحصاراً باید از طریق حساب مفتوحه در صندوق در قرض الحسنه امداد ولایت صورت پذیرد، ضمن اینکه هیئت عامل موظف است کلیه عملکرد مالی مرکز نیکوکاری را در نرم افزار  جامع مراکز نیکوکاری ثبت نماید. بدیهی است دریافت و توزیع هرگونه کمک‌های نقدی و یا غیرنقدی و خدمات و یا تخفیفات، در قبال ارائه رسید به اهداءکننده و همچنین ثبت در نرم افزار مذکور ثبت گردد .
تبصره 3) هیئت عامل مرکز نیکوکاری موظف است گزارش عملکرد اجرایی و مالی سالانه خود را پس از پایان هر سال مالی، کنباً به کمیته امداد ارائه نماید. ضمن اینکه طبق روال اداری امداد میبایست گزارش ماهیانه عملکرد مرکز را از سیستم اخذ و پس از تأئید به کمیته امداد ارائه نماید.
ماده 11
هیچ یک از اعضای مرکز نیکوکاری ، حق معامله، برداشت یا تخصیص درآمد حاصله مرکز  را به نفع خود یا اعضای درجه یک و خانواده خود را نخواهند داشت و کلیه درآمدهای مرکز صرفاً جهت تقویت بنیه مالی مرکز و فقط در راستای مساعدت به نیازمندان هزینه خواهد شد.
ماده 12
کلیه درآمد و هزینه‌های مرکز نیکوکاری در نرم افزار جامع نیکوکاری ثبت خواهد شد.
تبصره ۱) هرگونه وجوه درآمدی در حساب مفتوحه به نام مرکز نیکوکاری نزد صندوق قرض الحسنه امداد ولایت نگهداری و طبق نظر هیئت عامل در اسرع وقت در راستای مساعدت به نیازمندان هزینه خواهد شد.
تبصره ۲) سال مالی مرکز نیکوکاری منطبق با سال شمسی بوده و تا پایان اسفند ماه هر سال می باشد. که میبایست طبق اصول مالی به سال بعد انتقال خواهد یافت.
ماده 13
کلیه مدارک، پرونده‌های مددجویان و نوشتجات در دفتر مرکز نیکوکاری با محافظت کامل و با مسئولیت اعضای هیئت عامل نگهداری می‌شود.
مکاتبات رسمی مرکز نیکوکاری با امضاء رئیس و یا نایب رئیس هیأت عامل انجام و در دفاتر مخصوص ثبت و با فقط مهر برجسته  مرکز نیکوکاری معتبر خواهد بود.
ماده 14
هرگونه تصمیم هیئت عامل در خصوص تغییر در محل اسقرار مرکز نیکوکاری، اعضای هیأت عامل، اشخاص صاحب امضاء و سایر تغییرات، قبل از هرگونه اقدام، جهت تأئید میبایست کتباً به اطلاع کمیته امداد برسد. بدیهی است مادامی که در هر یک از موارد مذکور اطلاع رسانی کتبی انجام نشده و یا تأئید کتبی امداد را نداشته باشد، اقدام انجام شده معتبر نخواهد بود.
ماده 15
مرکز نیکوکاری دارای مهر برجسته و لوگوی کشوری مراکز نیکوکاری خواهد بود که مهر با متن مشخص، توسط کمیته امداد تهیه و در اختیار رئیس مرکز قرار خواهد گرفت .
تبصره) هیأت عامل در حفظ و حراست از مجوز فعالیت و مهر مرکز، مسؤولیت اجتماعی و قانونی دارد و در صورت مفقود شدن باید مراتب در اولین فرصت، ضمن آگهی در روزنامه رسمی ، بصورت کتبی به مرجع صدور مجوز اطلاع داده شود. که البته در صورت عدم اقدام به موقع مسئولیت هرگونه سوء استفاده، متوجه رئیس و سایر اعضای هیئت عامل خواهد بود.
ماده 16
انحلال مرکز نیکوکاری (در صورت درخواست اعضای هیئت عامل) با اعلام به کمیته امداد و پس از تایید آن انجام می گردد. بدیهی است در صورت عدم رعایت ضوابط و قوانین اداری توسط اعضای هیئت عامل مرکز، کمیته امداد رأساً و در هر زمان مجاز به انحلال مرکز خواهد بود.
لازم به ذکر است ایجاد هرگونه واحد نیکوکاری و یا جابجائی محل استقرار مرکز و یا تغییر در فعالیت اصلی مرکز میبایست با درخواست کتبی مرکز و تأئید کمیته امداد انجام شود. بدیهی است در صورت عدم رعایت روند اداری مربوطه هرگونه اقدام در موضوع ذکر شده، غیرقانونی و مشمول ضوابط اداری و قانونی مرتبط و مسئولیت قانونی عدم اجرای ضوابط متضامناً به عهده رئیس و اعضای هیئت عامل خواهد بود.
ماده 17
رئیس و کلیه اعضا هیئت عامل و همچنین همه افرادی که بنا به تشخیص و تأئید رئیس و یا هر یک از هیئت عامل در مراکز به صورت حقیقی، حقوقی، مستقیم و یا غیرمستقیم به هر نحو یا در هر سمتی بایت ارائه هرگونه خدمت و یا .... مشغول به کار بوده و یا از سوی هر یک از افراد فوق الذکر ، بابت هر فعالیت و یا مسئولیتی به منازل مددجویان اعزام و یا به جهت انجام امری از امور مددجوبان به هر کاری گمارده شوند، شرعاً و قانوناً موظف به رعایت همه ضوابط و اصول قانونی، اخلاقی، شرعی و حفظ و حراست از کیان و آبروی آحاد مراجعین و افراد تحت حمایت خواهند بود. و در صورت بروز هرگونه مشکل و یا شکایت قابل رسیدگی، ضمن مسئول بودن فرد خاطی، رئیس و سایر اعضای هیئت عامل فرداً و متضامناً در مراجع قانونی جوابگو خواهند بود.
ماده 18
این اساسنامه طی صورتجلسه پیوست مشتمل بر ۳ فصل و  1۸ ماده در نشست مورخ   /  / 1400 هیأت عامل  به تصویب رسید.

امضاء و اثر انگشت نام و نام خانوادگی همه  اعضا هیئت عامل ذیل کلیه برگه ها درج شود

